Malteser

...weil Nahe zihlt.

EDV-Trainer gesucht

Bring personlich einem Fliichtling EDV bei!

A

Eine grofie Zahl der Gefliichteten hat keine EDV-Skills erworben. Daher lernen Gefliichtete in unserem EDV-Training
Basics fiir den privaten und beruflichen Alltag. Die EDV-Inhalte bringst Du derselben Person iiber 10 Treffen a 1,5
Stunden bei. Als Lehrgrundlage haben wir Handbiicher auf Deutsch und Englisch. Durch die 1-zu-1-Begleitung
kannst Du die Lerninhalte individuell an Deinen Trainee anpassen.

Deine Aufgaben

e Du bringst einer gefliichteten Person EDV-Grundkompetenzen bei.
Die Module umfassen:
o Basiswissen in Hard- und Software

Excel: Reihen und Spalten, einfache Kalkulationen
Online-Bewerbung auf eine Arbeitsstelle

o Internetsuche und Websicherheit

o E-Mail-Konto anlegen, verwalten und E-Mails schreiben Koordination Dienstag

o Benutzen eines Online-Kalenders Sophie.Hedon@malteser.org
o Word: Textformatierung; Bilder, Grafiken und Links einfiigen 0151-11103301

o

o

e Du gehst auf deinen Trainee ein und passt Lerninhalte und
-geschwindigkeit an

Dein Profil

e Du hast gute EDV-Kenntnisse inkl. Grundkenntnisse in Excel

e Geduld und interkulturelle Kompetenz Koordination Donnerstag

e 1,5 Stunden Zeit pro Woche fiir mindestens 3 Monate zu unseren Kurszeiten: Rahel Wacker@malteser.org
08943608532
o Dienstags 15:30 Uhr — 17:00 Uhr oder 0170-7036231

o Dienstags 18:30 Uhr —20:00 Uhr oder
o Donnerstags 18:30 Uhr —20:00 Uhr

In Kooperation mit:

IBB V Herulliche

Ort: Lindwurmstr. 23 /5.0G (5 min von Sendlinger Tor) Integration

Beratung
Bildung
Vermittlung
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